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Panduan Penggunaan SIADA Presisi

SIADA Presisi merupakan sistem informasi yang berfungsi untuk menetapkan Pokja Pemilihan Pengadaan

Barang / Jasa oleh Biro Ada Slog berdasarkan usulan dari Satker / Satwil di Lingkungan Polri. SIADA Presisi

menetepkan Pokja Pemilihan per paket pengadaan barang /jasa.
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PENDAHULUAN
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Setelah membuka https://siadapresisi.polri.go.id/, pengguna akan disajikan tampilan interface Aplikasi Pengesahan Pokja

Pemilihan Biro Pengadaan B/J Slog Polri (SIADA Presisi). Pengguna perlu mengisi username dan password untuk masuk

ke halaman beranda (lihat gambar 1.1).
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A. MEMULAI APLIKASI SIADA Presisi 

Gambar 1.1 User Interface SIADA Presisi 

Input Username

CARA MENGGUNAKAN SIADA PRESISI

Input Username

Gambar 1.1. User Interface Menu Masuk

Input Password

https://siadapresisi.polri.go.id/
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Gambar 2.1. Tampilan Beranda SIADA Presisi User 

Setelah login (masuk) kemudian akan masuk ke halaman beranda dari SIADA Presisi (lihat gambar 2.1)

a. Beranda 

B. PENJELASAN FITUR DAN FUNGSI APLIKASI

1. Fitur dan Fungsi Aplikasi untuk User

Penelusuran 
permohonan paket

Pada halaman beranda user dapat melihat informasi total paket yang terkirim, sedang diproses, berhasil, dan ditolak. User juga

dapat melakukan penelusuran paket. Pada pojok kanan atas terdapat dua icon. Icon merupakan icon notifikasi yang

berfungsi yang menampilkan notifikasi baru yang masuk. Selanjutnya, icon merupakan icon profil yang didalamnya terdapat

halaman pengaturan yang berfungsi untuk mengubah data akun user dan halaman aktivitas masuk yang berfungsi

menampilkan riwayat aktivitas masuk akun user.
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Gambar 2.2 Tampilan Menu Aktivitas Masuk dan Pengaturan Akun

Lanjutan Halaman Beranda...

Pada halaman aktivitas masuk user dapat
melihat riwayat aktivitas masuk mulai dari
browser, IP, tanggal dan waktu masuk.

Pada halaman pengaturan akun, user
dapat merubah nama, username, dan
password baru.

Klik simpan dan data 
akun akan berubah
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Gambar 2.3 Tampilan Halaman Permohonan Baru User 

Untuk mengajukan permohonan paket baru, terlebih dahulu masuk ke menu permohonan baru. User dapat mengisi

kolom yang tersedia dengan benar (lihat gambar 2.3).

b. Permohonan Baru

Harus dalam 
bentuk pdf

Untuk mengajukan permohonan paket baru, terlebih dahulu masuk ke tab permohonan baru. Pastikan User dapat mengisi data

pada kolom yang tersedia dengan benar. Dalam mengisi permohonan baru ada hal-hal yang perlu diperhatikan oleh user

diantaranya sebagai berikut:

• Isi nama dan nomor surat permohonan dengan benar.

• Jumlah Pokja Pemilihan minimal 3 (tiga ), jika lebih dari itu diharuskan jumlahnya ganjil.

• File Surat Permohonan yang dilampirkan harus dalam format PDF.
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Gambar 2.4. Tampilan Pengisian Data Halaman Permohonan Baru User

• Isi Pokja Pemilihan dengan klik icon

• Input nomor sertifikat PBJ milik Pokja Pemilihan pada tabel dan pastikan semua data sudah benar

sesuai dengan persyaratan sebelum dikirim.

Lanjutan Halaman Permohonan Baru

Langkah-langkah yang harus dilakukan
dalam mengisi formulir permohonan baru
adalah sebagai berikut:
1. Isi Nama Paket, dengan format

<Nama Paket yang diadakan>
X Tanpa menambahkan Nama Sub Satker
(Misal: Polres Bekasi)
X Tanpa menambahkan Nama Satker
(Misal: Polda Metro Jaya)
X Tanpa menambahkan Tahun Anggaran
(Misal: T.A 2022, TA 2022)

✓ Contoh benar:
Paket Pengadaan Harwat Gedung Tahanan

2. Isi Nomor Surat Permohonan dan Tanggal
Surat Permohonan diisi berdasarkan
Nomor Surat yang diajukan kepada Aslog
Kapolri

3. Isi Anggaran (PAGU) berdasarkan nilai
paket yang ditetapkan KPA

4. Isi Rencana Pelaksanaan Tender / Seleksi
pada kolom Jadwal Tender / Seleksi

5. Pilih Satker / Pelaksana untuk tender /
seleksi paket tersebut

6. Kolom Dari diisi dengan Nama Pimpinan
Utama Satker pelaksanan Tender / Seleksi.
Contoh: Kabareskirm Polri, Kakorlantas
Polri, Kapolda Bali, Kapolda Jabar, dll
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Gambar 2.5 Tampilan Konfirmasi Halaman Permohonan Baru User 

Lanjutan Halaman Permohonan Baru...

● Setelah semuanya sudah benar user dapat mengeklik icon

● User dapat memperbaiki data, jika masih ada data yang masih perlu diperbaiki dengan mengeklik icon

● Kemudian user dapat melanjutkan proses dengan mengeklik icon
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Gambar 2.6. Tampilan Notifikasi Permohonan Baru Berhasil

Apabila permohonan berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa permohonan telah tersimpan

(lihat gambar 2.6).

Lanjutan Halaman Permohonan Baru...
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Gambar 2..7 Tampilan Halaman Permohonan Saya

Permohonan Saya berisi riwayat permohonan paket yang berhasil disimpan (lihat gambar 2.7).

c. Halaman Permohonan Saya

● User dapat mengunduh bukti permohonan pada icon . user dapat mengunduh dalam bentuk xls,

pdf, dan doc.

● Kode unik dalam tabel berfungsi untuk melacak status permohonan.
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Gambar 2.8 Tampilan Riwayat Status Permohonan Masih Diproses

User dapat melacak status permohonan dengan menekan icon pada tabel yang kemudian akan

muncul riwayat tampilan permohonan.

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...

● Pada gambar 2.8 terlihat status permohonan masih menunggu untuk diproses.
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Gambar 2.9 Tampilan Riwayat Status Permohonan telah ditolak

● Pada gambar 2.9 terlihat status permohonan sudah diproses dengan status telah ditolak oleh Operator UKBJ.

Kemudian User dapat mengetahui penyebab ditolak dan dapat memperbaiki kembali.

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...



Panduan Penggunaan SIADA Presisi

14

Gambar 2.10 Tampilan Riwayat Status Permohonan Masih Diproses

● Pada gambar 2.10 terlihat status permohonan sudah diterima oleh Administrator (Administrator UKPBJ) dengan

status Terverifikasi oleh Operator.

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...
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Gambar 2.11 Tampilan Riwayat Status Permohonan Saya

● Pada gambar 2.11 terlihat contoh status permohonan dari beberapa paket pengajuan ada yang sedang diproses,

permohonan ditolak, dan terverifikasi oleh KAROADA B/J.

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...
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Gambar 2.13 Tampilan Riwayat Status Permohonan terverifikasi oleh KAROADA B/J

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...

Jika status terverifikasi oleh KAROADA B/J

maka langkah selanjutnya dapat

mengunduh hasil surat keputusan dan

lampiran pada kolom Aksi icon
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Gambar 2.15 Tampilan Hasil Surat Keputusan dan Lampiran

Lanjutan Halaman Permohonan Saya...

Berikut merupakan contoh hasil Surat Keputusan dari KAROADA B/J:
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Berikut merupakan contoh hasil Lampiran dari KAROADA B/J:
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Satker / Satwil dapat mengajukan Perbaikan / Revisi atas Permohonannya yang telah ditolak oleh Administrator UKPBJ Polri
melalu langkah-langkah sebagai berikut:
1. Pilih menu Permohonan Saya
2. Pada halaman Permohonan Saya pilih permohonan yang mendapatkan notifikasi “Permohonan Pengajuan Ditolak

(warnamerah)” , lalu pilih Aksi.
3. Pada halaman Aksi pilih Buat Pengajuan Baru.
4. Pada halaman Buat Pengajuan Baru akan keluar form pengisian data yang perlu diperbaiki.

d. Mengajukan Revisi / Perbaikan Permohonan  yang Ditolak
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Lanjutan Halaman Mengajukan Revisi / Perbaikan Permohonan  yang Ditolak

1. Isi / perbaiki data yang diperlukan
2. Unggah Dokumen Surat Permohonan
3. Tambahkan Pokja Pemilihan (Jika Diperlukan)
4. Pilih Kirim Ulang Revisi
5. Akan muncul Pop Up Notifikasi “Apakah Data yang Diisi sudah Benar?”
6. Pilih Ya, Sudah Benar
7. Revisi Permohonan Berhasil Terkirim.

Pada halaman Permohonan baru akan muncul data-data yang telah diinput pada pengajuan sebelumnya.
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Gambar 2..16 Tampilan Halaman Data  Satker/ Pelaksana

Halaman ini memberikan informasi tentang pemilik paket pengadaan.

e. Data Satker/ Pelaksana

● Terdapat enam kolom dalam tabel pada halaman ini yang berisi informasi No, Nama, Kode, Total Pengajuan, Pengajuan

Diproses, Pengajian Berhasil, dan Pengajuan Ditolak.
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Gambar 2..16 Keluar

Klik menu keluar untuk mengakhiri SIADA Presisi

e. Keluar


